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1. Apresentacao




APRESENTACAO

O SIGADAER - Sistema Informatizado de
Gestado Arquivistica de Documentos da
Aeronautica, € o software homologado do

Comando da Aeronautica (COMAER) para -W**’ SIGADAER
L :uf""

gestéo documental e arC]UIVI'StICB . Sutemo Infarmotizodo de Gestbo Anguidstioa

de Diocumentos da serondufics

O SIGADAER esta atualmente implantado
em todo o Comando da Aeronautica, o que
representa quase 200 Organizacoes
Militares, tanto nas OM em territério
nacional quanto nas comissdes sediadas no
exterior.
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APRESENTACAO

”EL’ FAB SIDMAE  Organizacdes NOTIMP AEROVISAO NOTAER

wr BAFZ Forca Aérea Brasileira
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[--4] Caixa de Entrada

2| Acompanhamentos
4, Documentos da OM
“g, Documentos do Setor
/ Redigir documento

| Rascunhos

& Documentos Pessoais
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(3, Pesquisa Textual
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APRESENTACAO

. 25 Raul

~ ENC-SRL_TleCOM

Pégina Inicial

Ola, 28 SIN RAUL MANOEL ALVES RIBEIRO, seu ultimo acesso foi em 19/10/2020 as 16:02 atraves do [P 10.72.16.226 & vocé tem:

Documentos
0 Documentos eletrdnicos para aceitar ou rejeitar

%, Visualizar

3 Documentos a serem expedidos

3 Visualizar

0 Documentos com praze vencido

|, Visualizar

0 Documentos ndo lidos
|, Visualizar
10 Documentos na caixa de entrada
3 Visualizar
0 Documentos com prazo a expirar em até 7 dias

3 Visualizar

0 Documentos pendentes com suberdinades com prazo vencido ou a expirar em até 7 dias

3 Visualizar
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Processos
0 Processos nao lidos

3, Visualizar

1 Processos eletrdnicos para aceitar ou rejeitar

3 Visualizar

0 Processos a Serem Expedides

| Visualizar

1 Processos na Caixa de Entrada

1, Visualizar

0 Processos para Autuar

3 Visualizar

1 Processos para Arguivar

3 Visualizar

0 Processos para Desarguivar

3 Visualizar




APRESENTACAO

2006: Estudo de Requisitos Operacionais
(ROP) 02/6SC1/2006 do Estado-Maior da
Aeroautica (EMAER)

s Elevados danos causados ao meio ambiente
devido a impressao de documentos em papel;

i Alto custo financeiro e operacional;

s \/olume de perdas, extravios e destruicbes
indevidas;

s Deterioracdo fisica de documentos por
sinistros ou por agao do tempo;

i Dificuldade para a localizagdo, recuperacéo,
controle e o tramite dos processos ou I
documentos; e QAR

i Dificuldade no acompanhamento em tempo
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2009: Instalagio na BAFZ peTTeeTTY T |
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APRESENTACAO

Centro de Computacao da Aeronautica de Sao José dos Campos (CCA-SJ) - Responsavel Tecnico
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ROTEIRO

2. Recursos
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RECURSOS

- Elaboracao colaborativa;

- Organizagao dos documentos
através de caixas, marcadores e
filtros personalizados;

- Mecanismos avancgados de
busca eletrdonica de documentos;

- Tramitagao de documentos
dentro da OM;

- Tramitagao Eletrénica de
documentos entre OM
(Expedicao Eletrénica);
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RECURSOS

- Controle do fluxo documental,
desde a producao ou o
recebimento até o arquivamento;

- Definicdo do Workflow de
tramitagéo; Presidente

- Realizacao e controle de
despachos (inclusive atribuindo
prazos) e anotagoes;
Diretor Setor B
- Delegacao de funcao pelo
proprio usuario e possibilidade
de acesso a varias contas com
um unico login no sistema;
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RECURSOS

Oficio n® 125/SDPES/7959
- Controle do Protocolo da OM, Protocolo COMAER n° 67221.007420/2020-45

com a geracao automatica do

Numero do Documento, Numero

de Ordem Geral da Organizacao

e do Numero Unico de Processo

— NUP; e —

Fortaleza, 16 de outubro de 2020,

- Assinatura Digital.

FABIO LEANDRO ALVES DOS SANTOS Ten Cel Av
Cmi d:

Assinado digitalmente por FABIO LEANDRO ALVES DOS SANTOS
ESTE DOCUMENTO DEVE SER AUTENTICADO NO PORTAL https://adoc.fab.mil.br/adoc,
informando o cédigo: PRUJB557.3VRZAQIB.57V5JOES. XSRVGSND
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3. Documentos




DOCUMENTOS

- Apresentando a caixa de entrada

- Tipos de Documentos
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SIGADAER

Sitemo Informotizedo de Gestao Arquivistica
de Documentos da Asrondutics

[~ Caixa de Entrada

=5 Acompanhamentos

“g Documentos do Setor

/# Redigir documento

] Rascunhos

} Documentos Pessoais
QOutras Caixas

Etlciai:-:a Personalizada

i|Marcadores

() Pesquisa Textual

]
.
C 'L Pesquisa

F Processos (0)

¢ Administracao

Pagina Inicial

Dla, 51 PERMANENCIA T

Documentos
0 Documentos com praz

L Visualizar

0 Documentos nao lidos

k Visualizar

0 Documentos na caixa d

.‘"l.."is ualizar

0 Documentos com praz

;'.."is ualizar
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4. Referéncias




REFERENCIAS

- http://www.sigadaer.intraer/help52/index.html

- http://www.sigadaer.intraer/index.php/apresentacao-sigadaer

- NSCA 10-2/2019 - Correspondéncias e Atos Oficiais do Comando da Aeronautica
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